
人材カルテ（人事記録カード）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　最終更新日：令和　　年　　月　　日　

氏名 フリガナ

血液型 A型・B型・O型・AB型

役職 一般社員・主任・係長・課長・次長・部長・本部長

所属 人事部・経理部・総務部・法務部・情報システム部・技術部・営業部

職務区分 営業職・企画職・事務職・人事職・経理職

入社年月日 昭和・平成・令和　　年　　月　　日

生年月日 昭和・平成　　年　　月　　日（　　歳）

現住所
〒 −

最寄り駅　　　　　　　　　　　　　　　線　　　　　　　　　　　　　　駅

電話番号 （固定・携帯）

E-Mail （PC・携帯）

SNS （LINE・その他）

入
社
時
学
歴

卒業年月 学校名 学部・専攻名 特記事項（成績・卒論題目等）

　　　年　　月

　　　年　　月

　　　年　　月

前
職
歴

勤務期間 会社名 所在地 最終役職名

　　年　　月〜　　年　　月

　　年　　月〜　　年　　月

　　年　　月〜　　年　　月

資
格
・
免
許

資格・免許 取得年月 備考

　　　　年　　月

　　　　年　　月

　　　　年　　月

　　　　年　　月

　　　　年　　月

メモ


