
共同利用機器等使用簿
令和 年度 管理番号

機械・施設名 管理責任者

日付
使用時間 使用者

使用目的 確認
開始時刻 終了時刻 所属 氏名

1 ／ ： ：

2 ／ ： ：

3 ／ ： ：

4 ／ ： ：

5 ／ ： ：

6 ／ ： ：

7 ／ ： ：

8 ／ ： ：

番
号



共同利用機器等使用簿
令和 5 年度 管理番号 1

機械・施設名 プロジェクター 管理責任者 △△△△

日付
使用時間 使用者

使用目的 確認
開始時刻 終了時刻 所属 氏名

1 4 ／ 10 12 ： 30 15 ： 30 営業部 ○○○○
プレゼンテーション

新規顧客展開について

2 ／ ： ：

3 ／ ： ：

4 ／ ： ：

5 ／ ： ：

6 ／ ： ：

7 ／ ： ：

8 ／ ： ：

番
号



【印刷範囲指定により枠外は印刷しない】

所属 機械・施設名

人事部 プリンター

経理部 複合機

総務部 会議室

法務部 講堂

情報システム部 プロジェクター

技術部 コンピューター

営業部
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