
退職連絡票

氏名

（フリガナ） 性別

男・女

郵便番号 〒　　　-　　　　　

現住所

（フリガナ）

退社年月日 令和　　年　　月　　日 最終出勤日 令和　　年　　月　　日

退社理由
自己都合　・　会社都合　・　契約期間満了（事業主申出）

契約期間満了（労働者申出）　・　その他他

離職票 　要　・　不要

雇用形態
正社員・契約社員・嘱託社員・パートタイマー・アルバイト

（その他他　　　　　　　　　　　　　　　　　）

扶養家族 　有（　　人）　・　無

（特記事項・その他他連絡事項）

添付書類

□賃金台帳（退職までの他過去13か月分）月分）

□出勤簿（賃金台帳と同じ月数分）同じ月数分）じ月数分）月数分）

□健康保険被保険者証（家族分も含めて）含めて）めて）

□離職票（離職票を必要とした場合、従業員の確認印＋事業主印を押したもの）必要と同じ月数分）した場合、従業員の確認印＋事業主印を押したもの）場合、従業員の他確認印＋事業主印を必要とした場合、従業員の確認印＋事業主印を押したもの）押したもの）した場合、従業員の確認印＋事業主印を押したもの）も含めて）の他）

□退職理由がわか月分）るも含めて）の他(退職届、雇用契約書)


