
消耗品出納簿

品群 品種 品目

年月日 取引 摘要 数量 金額 取引先・使用先 残数
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消耗品出納簿

品群 事務用品 品種 筆記用具 品目 ボールペン

年月日 取引 摘要 数量 金額 取引先・使用先 残数

2020/01/01 購入 型番（ｂｃ−２０１）を購入した。 30 360○△事務 30

2020/01/01 使用 総務（担当：□□）に渡した。 -10 総務課 20

2020/01/01 使用 営業（担当：☓☓）に渡した。 -15 営業課 5

2020/01/01 廃棄 消費期限超過で使用不可となった。 -5 経理課 0
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